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Pokyny pro autory

Priprava prezentacnich materidld a prubéh konference Excel@FIT

Jak na prezentaéni materialy?
Jaké materialy je nutné odevzdat do 12.04.20197

Nahled prace
Shrnujici slajd
Plakat
Video
Jak a kam v8e odevzdat?

Byla vase prace vybrana k ustni prezentaci na konferenci?

Doporuéena kostra prezentace
Jak vytvofit ...?

PNG z prezentace

Video z prezentace

Jak se neztratit na Excelu?
Den pred konferenci, odpoledne
Pred zacatkem konference (07:30 - 08:40)
Zahajeni konference a dopoledni blok pfednasek (D105, 08:53)
Panelova diskuse se zastupci firem (D105, 11:30 - 12:30)
Prehlidka sponzort (12:00 - 16:00)
Obéd a networking (13:00 - 13:30)
Prehlidka praci (13:30 - 15:30)
Networking (15:30 - 16:00)
Slavnostni vyhlaseni vysledkl a predani cen (D105, 16:00)

V této priru¢ce najdete pokyny pro autory a ucastniky konference Excel@FIT 2019. Doufame,
Ze v ni najdete odpovédi na vSe podstatné. Jestli ne, navstivte oficialni stranky konference
(pravidelné aktualizovanou sekci FAQ), pfipadné kontaktujte organizatory.

Hodné inspirace pfi pfipravé prezentacnich materiall a abyste se na konferenci neztratili preje

Organizacéni tym konference Excel@FIT 2019
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Jak na prezentacni materialy?

Aby bylo mozZné prezentovat pfispévek na konferenci Excel@FIT 2019, je nutné odevzdat
prezentacni materialy. Nasledujici ¢ast dokumentu slouzi jako pom(icka pro pfipravu téchto
materiald.

Jaké materialy je nutné odevzdat do 12.04.2019?

Prezenta¢ni materialy, které budete pfipravovat, jsou:

A nahled prace

A shrnujici slajd
A plakat

A pripadné i video

V nasledujicich kapitolach se budeme postupné vénovat jednotlivym prezentaénim materialiim
podrobnéji.

PrezentaCni materialy slouZzi k prezentaci pfed ¢eskym publikem b&hem konference a mély by
proto byt v ¢estiné (pfipadné ve slovensting). Myslete na to, ze je pfi pfebirani obrazkl( a
dalSich material(l z internetu nutné spravné citovat. Dodrzujte autorska prava.

Nahled prace

Nahled prace je maly &tvercovy obrazek typu loga nebo znacky o velikosti 400x400 pixel( (mél
by byt Citelny i v polovi¢nim rozliSeni) ve formatu PNG. Bude slouZit k vizualni prezentaci Vasi
prace a pro rychlé nalezeni prace v elektronickém sborniku na internetu.

Jako autor se zamyslete nad tim, co je zaklad vaseho pfispévku, &im by mél zaujmout a co je
jeho nejvétsi pfinos. Pokud si nahled navstévnici konference zapamatuji, bude pro né snadné
najit Vas prispévek ve sborniku a vzpomenout si na néj pozdéji. Pro inspiraci se muzete podivat
na nahledy z minulych ro¢niku.

Shrnujici slajd

Shrnujici slajd (anglicky pitch slide) se bude promitat, pokud bude Vas$ pfispévek zafazen do
prehlidky plakata. Shrnujici slide by mél u€astniky konference navnadit k navstévé Vaseho
plakatu béhem prehlidky a struéné jim sdélit, na co se pfi navstéve Vaseho plakatu mazou tésit.
Shrnujici slajd musi obsahovat:

ID CiSLO, KTERE VAM PRIDELIL SYSTEM EASYCHAIR
logo konference

Vase jméno a pfijmeni

nazev Vaseho pfispévku

nahled prace
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DalSi obsah je uz na Vas, ale nezapomerite na zavazny ¢asovy limit (pfiblizné 10s) . Budete
odevzdavat soubor ve formatu PNG s doporu¢enym pomérem stran 16:9.

Plakat

Plakat bude slouzit k upoutani pozornosti navstévnikl prehlidky pfispévku. Musi obsahovat ID
CiSLO, KTERE VAM PRIDELIL SYSTEM EASYCHAIR. Mé&lo by byt na plakatu zfetelné vidét.
Dale by na plakatu mohlo byt:

e logo konference
e VaSe jméno a pfijmeni
e nazev VaSeho pfispévku

Obsah plakatu je na Vas. Nezapomerite, Ze by mél na prvni pohled upoutat pozornost a
sdélovat to nejpodstatnéjSi srozumitelnou formou. Detaily prace a hlubSi kontext vysledku je pak
vhodné sdélit ustné zajemcim (na plakatu neni vhodné mit napsano vSe do podrobnosti). Na
plakat také doporuCujeme uvést vedouciho prace.

Plakat budete odevzdavat ve formatu A1 ve formatu PDF. O tisk a vyvéSeni se postarame.
Plakat by mél byt vytvofen ve vektorovém editoru (InkScape, PowerPoint apod.).

Pfed odeslanim ovéfte, Ze PDF obsahuje vSechny pouzité fonty (Ize ovéfit ve vlastnostech
dokumentu pomoci prohlize¢ll PDF soubort - Adobe Reader, XChange Viewer, Foxit Reader,
atd.). Pokud se fonty nevlozi, pouZijte pro tvorbu PDF pdfcreator
(http://www.pdfforge.org/pdfcreator). Pfed vytvofenim PDF v nastaveni povolte vkladani fontd.

Pokud chcete mit u posteru i prezentaci, pfipadné dalSi techniku/demo/prototyp, kontaktujte
prosim organizacni tym.

Video

Nékteré druhy vysledkl prace je vhodné prezentovat také pomoci videa. Video ukazka by méla
velmi jasné a struéné ukazat, jaké jsou vysledky Vasi prace. K pfipravé videa mlzete vyuzit
mnoho podpurnych materiall (kusy videa, slide-show, jednotlivé obrazky, atd.). Doporucena
pravidla pro tvorbu video-prezentace jsou:

rozliSeni - 1280x720 (16:9)

na zacatek a konec - 2 vtefiny zakladnich informaci o pfispévku (minimalné logo
konference konference, rok a nazev pfispévku)

doporucena délka videa - 30-60 vtefin

mozno mit watermark/logo/banner

video muze mit zvuk, ale nelze pocitat s tim, Ze ten bude vzdy slySet - proto by na néj
video nemélo spoléhat, ale obsahovat tfeba pribézné vysvétlujici titulky
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e doporuceny format H.264 (zZadna exotika)

Jak a kam vse odevzdat?

Prezentacni materialy budete odevzdavat na zvlastni FTP server. PfihlaSovaci udaje Vam
budou doruéeny po odevzdani pfispévku do systému EasyChair. Jednotlivé prezentacni
materialy musi byt pojmenovany nasledovné:

nahled prace: ID_nahled.png
shrnuijici slajd: ID_pitchslide.png
plakat: ID_poster.pdf

video: ID_video.mp4

ID je Cislo, které Vam pfidélil systém EasyChair. Pokud neobdrzite pfihlasovaci udaje, napiste
prosim organizatorim konference.

Byla vase prace vybrana k ustni prezentaci na konferenci?

V ramci konference budou mit ti, ktefi byli vybrani odbornymi panely, 10 minut na prezentaci
svého ¢lanku. Doporucéujeme proto vytvofit prezentaci v rozsahu 5 - 10 slajdu.

Slajdy budou mit pomér stran 16:9. Prvni slajd by mél byt Shrnujici slajd. Obsah ostatnich je na
Vas, mlzete se Fidit doporucenou kostrou prezentace. Pokuste se v prubéhu prezentace
upozornit na zajimavé vlastnosti Vadeho napadu, pfedvedte dosazené vysledky. Slajdy by
nemeély obsahovat pfili§ mnoho textu - co Ize napsat, Ize i fici. Nezapomerite, Ze slouzi pouze
jako pomucka. Velmi vhodné je pouzivat obrazky, grafy, pfipadné video - tedy to, co byste téZko
slovné popisovali.

Vénujte prosim pfipravé obsahu prezentace a jejimu provedeni dostatek pozornosti.
Doporucujeme konzultovat a vyzkouset vicekrat pfedem, jak s vasim vedoucim, mentorem, tak
s kolegy apod.

Prezentaci odevzdejte nejpozdéji 24.4.2019, 20:00 na iveigend@fit.vutbr.cz jako PDF
a/nebo PPT(X). V den konani konference budete moci PRED ZACATKEM konference (do
08:45 v D105) prezentaci aktualizovat.

Doporucena kostra prezentace

Shrnujici slajd - mGze nahradit ivod, pfedstaveni autora.

Motivace - pro€ byl pfispévek vytvoren.

Hlavni myslenka - o ¢em pFispévek vlastné je.

Vysledky - vyberte reprezentativni vysledky, pfipadné demonstrujte prototyp apod., “pét
minut tabulek a grafu” posluchace spiSe unavi nez okouzli.

5. Zhodnoceni - Co vlastné vyplyva z naméfenych hodnot? Co bylo zjisténo?

i

Pokyny pro autory, Excel@FIT 2019 4/8


http://excel.fit.vutbr.cz/kontakt/
mailto:iveigend@fit.vutbr.cz

Jak vytvorit ...?
PNG z prezentace

PowerPoint 2013
1. Pfed zacatkem vytvareni prezentace je vhodné prepnout pomér stran slajdd
(Design > Slide Size > Standard)
2. Vytvorte Shrnujici slajd
3. Kliknéte na File > Save As > Browse > Typ PNG > Ulozit

Google Docs
1. Vytvorte novou prezentaci (Slides > Zluty znak +)
2. V dialogovém okné Choose a theme si vyberte vzhled prezentace a pomér stran slidu
(Slide size: Standard 4:3)
3. Vytvotte Shrnujici slajd
4. File > Download as >PNG image

OpenOffice, LibreOffice

1. File -> Export
Vyberte typ PNG
Save
Vyberte pixely jako jednotku
Nastavte velikost 1024x768
OK.

ok wd

Video z prezentace
Video Ize snadno vytvofit v PowerPointu (File > Export > Create a Video), format MPEG-4.
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Jak se neztratit na Excelu?

V této kapitole se dozvite, jak se na Excelu neztratit a o co se vyplati v programu nepfijit.

Den pred konferenci, odpoledne

Hlavni sal - v pfiblizné 18:00 bude v hlavnim sale (D105) probihat seznameni s audio
technikou (mikrofony) a organizaci dopoledniho bloku.

Kontrola a prohlidka posterti - 16:00 -18:00 postery uz by mély byt na stanovistich.
Autofi by si méli zkontrolovat, ze je vS§e na svém misté a pfipadné nesrovnalosti fesSit s
organizatory. Také budete mit moznost se podivat na postery kolegu, b&éhem konference
na to budete mit méné ¢asu.

Pred zacatkem konference (07:30 - 08:40)

Vstup - Do arealu autofi vstupuji hlavnim vchodem (brana do klastera), kde dostanou
jmenovky a malou pozornost :)

Kontrola posteru - Postery jsou pfipraveny na svych mistech. Pokud tak jesté neucinili,
autofi posteru by si méli zkontrolovat, zda je jejich poster v pofadku na misté a Zze maji
vSe, co mit maji (stolek, pfipadné dalSi domluvené vybaveni). Autofi si mohou pfipravit
prezentace a dalSi véci, které chtéji béhem prehlidky ukazovat navstévnikim.

Priprava prezentace - Pokud byla VaSe prace vybrana k Ustni prezentaci, pfiblizné od
07:15 mlzete v D105 prezentaci aktualizovat (nikoli nahrat prvni verzi).

Zahajeni konference a dopoledni blok prednasek (D105, 08:53)

Misto k sezeni - VSichni autofi budou jiz pfed zahajenim konference (tj. 08:45) v
hlavnim sale. Autofi budou mit vyhrazena mista v prvnich fadach prostfedniho kfidla
(dle ID z EasyChairu, ktera budou na lavicich).

Pitch prezentace - Po zahajeni konference bude probihat kratka prehlidka Pitch slajdu
vSech autoru. Autofi budou vystupovat v pofadi dle ID. Po této kratké prehlidce si autofi,
ktefi byli vybrani k Ustni prezentaci sednou do levého kfidla (z pohledu od katedry, opét
dle ID z EasyChairu), kde budou postupné dostavat mikrofon a pfipravovat se na sva
vystoupeni.

Prednasky - Byli bychom radi, aby autofi zlstali v hlavnim séale na cely dopoledni blok a
podpofili tak své kolegy.
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Panelova diskuse se zastupci firem (D105, 11:30 - 12:30)

e Setkani se zastupci firem - Panelova diskuse se zastupci firem byva velmi zajimava a
Ize se na ni dozvédét spoustu uziteCnych véci (napf. jaké zaméstnance firmy hledaji, jak
se pfipravovat na pracovni pohovory, jaka je situace na trhnu prace, apod.).

e Téma diskuze - O letoSnim tématu budete v€as informovani. Byli bychom radi, kdyby se
vétSina autoru panelové diskuse zucastnila (pro vytvoreni lepSi atmosféry :) ).

Prehlidka sponzori (12:00 - 16:00)

e Navstéva stankl sponzoril - V pribéhu obéda nebo cestou k posterim se urdité
zastavte u stankl a stanovist sponzor( (které budou rozmistény v aule poslucharny D,
tak mezi postery), pobavte se kratce s odborniky z firem.

e Propagace své prace - partnefi udéluji vlastni ceny, tak jim o své praci néco feknéte,
pozvéte je ke svému posteru.

Obéd a networking (13:00 - 13:30)

e Jidlo - Pfed prehlidkou praci si urCité zajdéte na obéd - neni tfeba chodit do menzy,
budou konferencni fizeCky a salaty.

e Networking - vyuzijte ¢asu a neformalni atmosféry a navazujte rozhovory se zastupci
firem, s kolegy studenty, s navstévniky z akademické sfery i odborné vefejnosti.

e Propagace své prace - mluvte o své praci a zvéte viechny ke svému posteru.

Prehlidka praci (13:30 - 15:30)

e Budte u svého posteru - autofi stoji u posterli, odpovidaji na otazky navstévnika.
Probiha hlasovani vefejnosti (konec hlasovani 15:30).
Pokud Vas zajima zbytek praci, které jsou soucéasti pfehlidky, bez obav se od svého
posteru vzdalte. Neméli byste ale byt pryé déle nez 15 minut. DoporuCujeme dat k
posteru cedulku s Casem navratu a dodrzet ho.

Networking (15:30 - 16:00)

e Projdéte si postery, které jste nestihli navstivit, pfipadné oslovte sponzory.
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Slavnostni vyhlaseni vysledkl a predani cen (D105, 16:00)

e Vyhlaseni vysledkt - VSichni autofi budou opét v hlavnim séle, kde probéhne vyhlaseni
vysledku (ceny z komisi, sponzorl a vefejnosti) a konference oficialné skonci.

e Uklid - Po skonéeni si mohou Udastnici odnést své postery. Nevyzvednuté postery
budou uloZeny v kancelafi A221 do konce semestru. Pro jejich vyzvednuti kontaktujte
ing. Veigenda.
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